Guateimala 31 de julio de 2015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardan Quezada
Viceministro del DeTrte y la[Recreacion
\

\INISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
su Despacho ;

Estimado Sefior Vic mihistrc:

presentarie i informe de
o por Servicios Téenicos

De la mane mas atenta me dirijo @ usted con el proposito de ‘
rial NGmero 34-2015.

e a lo estiputado en el Contrato Administrativ
diante el Acuerdo Ministe

actividades conforwn ‘

— 4 Pfesionales Ndmero 200-2015 aprobado me
C?rresmhdiente al mes dejulio del 2015, y para el cobro de mis honorérios presento factura serie
«p* pumero 00031}
ACT IVIDADES REALIZADAS! ]
N i k
1 Analizar, re isar yve vificar la documentacion para el cumplimiento de la Legislacion vigente,
para la Liquidation respectiva.
2 Apoyar el seguimierto de las actividades por la Seccidn de Contabilidad.
3 (levar el rchivo de toda la documentacion entregada a 1as diferentes Jefaturas de la
Direccién General Hel Deporte Y 13 Recreacion.
A4 Revision d€ ;doculmentacién de soporte de expedientes gue ingresan 3 la Seccion de
contabilidad para ser liquidados.
RESULTADOS OBTENIDOS
1 ' se recibi ron expedientes; de la Unidad de Compras, de la Delegacion de Recursos
Humanos y de 1a Unidad de Administracion Einanciera. |
por medio de mesa de entrada.

n de Recursos

a la Delegacio
faita

3 Se revisdaron los expedientes.
la Unidad de Compras,
~hazaron expedientes por

4 Se entregaron los expedientes @
se re

Humanas Y de {al Unidad de Admini

7 Seingresaron los|expedientes at sistema
stracion Financiera;

| de firmas, sellosjo documentos de respaldo.

| salvador Pérez del Cid Vo. Bo. *

TE FINANC]
: Ganeral 4ol Depore 1a Repraacién
migtens gz Cuftwa Y epories

L




